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Prefeitura Municipal da Fstdncia
Turistica de Bananal - SP

LEI N 084, de 19022013

“Dispde sobre 0 nove regime de adiantamentos de didgrias ¢
He despesas  diversas  concedidas  aos  servidores  do
Municipio de Bananal ¢ dd outras providéncias”.

MIRIAN FERREIRA DE OLIVEIRA BRUNOQ, Prefeita
Municipal da Estincia luristica de Bananal, Estado de 53o Paulo, no uso de suas
arribuigies legais;

IF&(:D SABER que a Cimama Municipal aprovon e cu
suncions ¢ promulgo a scgumte Ler:

Ari. 1" Fica instituido na Prefeitura Municipal de Bananal, o regime de
adiantamento de didrios e/ou despesas aos servidores desta municipalidade,

CAPITULO |

DOS AMANTAMENTOS

Art. 2* - Adiuntamento ¢ a maneira de se realizar pagamento antecipado
de despesas, através de numcrario concedido a servidores publicos, nos casos em quc
nfio possam subordinar-se ao processo nommal de aplicagiio através de empenho. As
despesas por adiantamento s¢ caracterizam pela sua excepeionalidade ¢ niio devem se
constituir em regra geral.

Art. 3" — () regime de adiantamento € aplicavel aos casos de despesas e
didrias expressamente definidos nesta lel ¢ consiste na entrega de numerano ao servidor
municipal, sempre precedido de empenho na dotagio propria, a qual poderd ser
suplementada se necessano,

Art. 4° — Os adiamtamentos somente poderiio ser concedidos obsérvando
o interesse pablico e nos scguintes casos:

I - didria de viagem cfou despesa de viagem dc servidor, cfefive ou
comissionado. a servigo da municipahidade. fora de sua jurisdigfio:
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Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Bananal - SP

Il digria de viagem e/ou despesa de viagem para estada de delegugies
oficiais, esportivas ou cseolares representativas do municipio;

Il - d-:ﬁ'pesaa miidas e de pronto pagamenlo,

IV — despesas com cumemorsghes ¢ dalas festivas;

V . despesas com recepgdes ¢ homenagens a autoridades.
V1 — despesas judiciais;

VIII — despesa cuja demora no pagamento possa provocar prejuizos i
municipalidade;

VIII — despesa para aquisicio de livros, jornais, revisias e publicaghcs
especializadas destinadas A biblioteca ¢ colegdes;

IX — despesa para treinamenio € capacitagio dos servideres, que envolva
o interesse da municipalidade.

§ 1° — Considera-se didria de viagem, o adiantamento percchido por
servidor, destinade & suprir gastos com alimentagho e oufmas necessidades basicas
pessoais, imprescindivels para sui manuiengdo ¢ apresentagio, & servigo do Municipio,
durante o pericdo em gue cstiver fora de sua jurisdigio.

§ 2' — As difrias possuem nalurcza indenizatéria e independem de
comprovagio dos gastos realizados.

§ 3° — Considera-se despesa de viagem ayuela necessdnu para a estadia e
deslocamento até o local de destino, tms como: hospedagem. reabastecimento de
combustivel, pagamento de pedigio, realizagiio de eventuais pequenos repands cm
veiculo, despesas com taxi, passagens, ansportes em geral, dentre outras.

§ 4° — Consideram-se despesas mitidas, de pronto pagamento, aquelas
realizadas com selos postais, lelegramas ¢ oulras de pequeno vulto, além de despesas
com encadernaclio, impressos e papeis com guantidade restriti para uso € CONSUMO
imediato.

Art. 5" As solicitaghes de adiantamento deveriio conter expressamente:

I — ¢ nome completo, & matricula, a secretaria ¢ a divisio na qual o
servidor, u guem o adianiamenta zera destinado, esta lotado;

Il - a importincia requisitada e o fim a que se destina;
M o nimero da conta na qual o valor deveri ser creditado.
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Prefeitura Municipal da Fstincia
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Art. 6" — Oz adiantamentos concedidos ndo poderiio ser aplicados cm
despesas diversas daquelas previsias na solicitacfio,

Art. 7° — Nio serd concedida qualquer espéeie de adiantamento para o
servidor que esteja com prestagiio de conta pendenie referente a dois adiantamentos
anteriormente concedidos, ou que se encontre submetido a averiguacio em sindicincia
ou processo administrativo por molivo de falta de prestaciio de conta,

Art. §° — O valor das didrias poderd variar de acordo com o tempo,
distincia, complexidade ¢ até mesmo com o hordrio da realizacio da viagem e send
regulamentado através de Decreto.

Art. 9 Os servidores que receberem didrias e por quaisquer motivos
deixarem de se afastar do Municlpio de Bananal ficarSo obrigados a restituir
integralmente o valor percebide no prave de 15 (quinze) dias a contar da data do
cancelamento da viagem, sob pena de responsabilidade.

Art. 10 — Os servidores beneficiados com o pagamento de didgrias ndio
poderdo receber no mesmo més, didrias que ultrapassem a 100% (cem por cento) do
valor de scus vencimentos,

Art. 11 — Os adiantamentos, pura atender despesas mitdas ¢ de pronta
pagamento, ndo poderfio cxceder ao valor de 4 (quatro) salirios minimos vigentes na
regido.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12 — O servidor beneficiady pelo adiantamento, em qualquer de suas
espécics, deverd prestar contas com exatidio do valor a cle concedido, no Prazo maximo
s 30 (trinta dias) a contar da data em que o valor foi disponibilizado, salvo nos casos
eI gue 05 eventos ou viagens ultrapassem este periodo.

§ 1" - Para 05 motoristas, o pravo para prestacio de contas sera de 30
(Lrinlz) dias a contar do fim do periodo a que se refere o adiantamento,

§ 2% - Para as despesas middas ¢ de pronto pagamento o prazo para
prestagio de contas serd de 60 (sessenta) dias apos o fim do periodo a gue se refere o
adiantamento,

§ 3° - O adiantamento realizado a servidor piblico deverd ser solicitado
em formulirio proprio, no minimo, 5 (cinco) dias antes do evento que o motivar.

Art. 13 = A prestagiio de contas referente aos adiantamentos deverd ser
apresentada em formulirio proprio e sempre acompanhada de (a);
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Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Bananal - SP

1 — compruvanies de despesas,

Il - guia de recolhimento ou recibo do saldo remanescente do
adiantamento concedido, se exastente.

§ 1% - (s comprovanicy de despesas deveriio ser cmitidos em nome da
Prefeitura Municipal de Bananal, contendo o seu niimero de CNPJ 45.196.980/0001-09,
exceto us passagens adreas ¢ rodovidrias.

§ 2° — As prestagdes de comlas relalivas ans meses de novembro €
decembro deverdio ser prestadas até o dia 30 de dezembro do ano corrente.

§ 3* — Nilo seriio accilos comprovanies de despesas com data anterior 40
adiantamenta ou posteror & prestaglo de contas, excclo em situaghes axcepeionals, que
deverdo ser justificadas ao Secretirio ou pelo Prefeito Municipal, acolhidas mediante

fundamentagdo,

§ 4" — Os comprovantes de despesas  de  Teabasicoimento e
estacionamento deverdo conter, além do CNIPJ do Municipio, » indicaglio da placa do
veiculo.

Art. 14 — Os documentos de gue trata o artigo anterior deverdo ser
sempre apresenlados em original, sem rasuras ou qualquer outro problema que Lome &
documento suspeito ou imprestivel.

Art. 15 — O servidor responsavel pela verificagio receberd a prestagio de
contas dos adiantamentos juntamentc COM O3 eventuais comprovantes de despesas.

Pardgrafo upico — Caso seja detectada alguma sregulandade na
documentaciio, o responsdvel pela concessio do adiantamento comunicard ao servidor
destinatdrio, para que providencic a correydio N0 Prazo de 5 (cinco) dias, podendo scr
prorrogdvel por uma dnica vez e igual periodo. LT

Art. 16. — O ndo sancamento das irrcgularidades no prazo estipulado et
comunicado ao Chefe do Poder Executivo yue determinard as medidas legais cabiveis
para a apuragio ¢ solugdo do prohlema.

Art. 17 - A prestaglio de contas referente as didrias ¢ compulsoria e
realizada mediante apresentagio em documento priprio, devendo conter informagics
resumidas, com a descrigio da finalidade da atividade a ser realizada, bem como data do
recebimento do adisntamento, valor, nome do recebedor, departamento, datas e horarios
de viagem, destino e assinatura do seovidor.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Prefeitura Municipal da Fstdincia
Turistica de Bananal - SP

Arl. 18 - E permitida acumulacio de adiantamento de despesas com
adiantamento de didrias, sem prefuivo das disposicaes de quetirata cada item quanto &
prestaciio de contas,

Art. 19 — Compete ao Chefe do Poder Exccutivo Mumicipal estabelecer
as formas de realizagio de todos os tipos de adiantamento. autorizagdo de viagens e
respectiva andlise ¢ aprovacio de prestagies de contas, observados os termos desta lei,

Art. 20 - O Chefe do Poder lixecutivo poderd nomear servidores
publicos, para que se responsabilizem pelos adiantamentos, andlize & aprovacdn das
respectivas prestagdes de contas,

Art. 21 — Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagio, revopados
todos os dispositivos em contririo,

PREFEITA MUNICIPAL DE BANANAL, 19 de FEVEREIRO de 2013,
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MIRIAN FERREIRA UEW

Registrado no Livre de Reghstro de Leis em 19 de fevereiro de 2013

Publicado no Quadro de Avisos

Secretario de
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