PREFEITURA MUNICIPAL é
Estancia Turistica de Banana

Lei n.2 217, de 13 de setembro de 2017.

LEI N.2 0217, DE 13 DE SETEMBRO DE 2017.

“Dispde sobre a reestruturagdo do Quadro das Fungoes de Confianca e
dos Empregos de Provimento em Comissdo da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Bananal, e da outras providéncias”.

PL n° 26/2017 de AutoriadoPrefeito Municipal de Bananal

Autégrafo n® 0262017

JORGE DA SILVA RODRIGUES FILHO, Prefeito Municipal de Bananal, Estado de Sido
Paulo, no uso de suas atribuicGes legais, FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu

#

sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 12 - O Quadro das Fungdes de Confianca de que trata o Anexo V e o Quadro dos
Empregos de Provimento em Comissdo de que trata o Anexo VI, da Lei Complementar n2 005,
de 04 de Abril de 2008, e posteriores alteragGes, fica reestruturado conforme as disposicdes

constantes nesta Lei.

§12 - As atribuicdes dos cargos de Provimento em Comiss3o, guantitativo, carga horaria,
referéncia salarial, vencimentos e requisitos para provimento sao os definidos nesta Lei e seus
Anexos.

§2° - Compdem ainda o quadro dos empregos em comiss3o os cargos de Diretor de
Escola, Vice-Diretor de Escola e Professor Coordenador, na quantidade e conformidade

constantes no Anexo lll, da Lei n? 137/2014, com requisitos estabelecidos no Anexo | da mesma ./
lei, definicio das atribuicbes dos cargos de Diretor e Vice-Diretor pela lei n® 127/2014 e g,

definicdo das atribuices do cargo de Professor Coordenador (Lei n? 137/2014) pela Lei n.2
192/2016, reproduzidos no Anexo V desta Lei.

832 - As atribuicbes das Funcdes de Confianca, quantitativo, carga hordria, requisitos
para provimento e percentual de gratificacao, este definido conforme a natureza, o grau de
responsabilidade e a complexidade da funcio e calculado sobre o salario base do servidor, sdo
os definidos nesta Lei e seus Anexos.

Art. 22 - Os cargos em comissao gue integram o Quadro de Pessoal de Provimento em
Comissao constante do Anexo | desta Lei, destinados exclusivamente as atribuicées de direc3o,
chefia e assessoramento, serdo providos com base no critério de confianca, mediante livre
nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo da Estancia Turistica de Bananal.

§1% Quando de sua nomeacgdo, o servidor ocupante de cargo de provimento em
comissao devera apresentar declaragao de que ndo possui vinculo de parentesco, nos termos

Praca Dona Domiciana, 185 - Centro - Bananal-SP - CEP: 12850-000 Tel.: (12) 3116-9020
e-mail: administracio@bananal.sp.gov.br www.bananal.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL
Estancia Turistica de Bananak

Lein.2 217, de 13 de setembro de 2017,

da Samula Vinculante n? 13 do Supremo Tribunal Federal, incluindo a reciprocidade de
contratactes, em formato conhecido como nepotismo cruzado.

§22 Do total dos cargos de provimento em comissao, 30% (trinta por cento) serdo
ocupados obrigatoriamente por servidores titulares de cargos de provimento efetivo da
Prefeitura Municipal da Estdncia Turistica de Bananal.

§32 Os servidores ocupantes dos cargos de provimento em comissao da Prefeitura
Municipal da Estancia Turistica de Bananal serdo regidos pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho e demais dispositivos vigentes nas leis municipais.

Art. 32 Aplica-se o disposto no art. 22 e seus paragrafos aos Orgdo da Administracdo
Direta e Indireta da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Bananal.

Art. 42 - Fica criado no Quadro de Pessoal de Provimento em Comissdo constante do
Anexo | desta Lei, 01 (um) cargo em comissdo de Coordenador do CRAS, referéncia salarial CC -
b, respeitado o disposto no caput e 512 do artigo 22, bem como os requisitos para provimento
estabelecidos no Anexo IV desta Lei.

Art. 52 - Fica criado no Quadro de Pessoal de Provimento em Comissdo constante do
Anexo | desta Lei, 01 (um) cargo em comissdo de Diretor Adjunto de Convénios e Prestacdo de
Contas, referéncia salarial CC - 5, respeitado o disposto no caput e §12 do artigo 22, bem como
0s requisitos para provimento estabelecidos no Anexo IV desta Lei.

Art. 62 Fica extinto o cargo de provimento em comissdo de Assessoria de Relactes
Institucionais, criado pela Lei Complementar n2 005, de 04 de Abril de 2008, e posteriores
alteracdes.

Art. 72 Fica extinto o cargo de provimento em comissdo de Diretor Adjunto de
Assisténcia Social, criado pela Lei Complementar n2 005, de 04 de Abril de 2008, e posteriores
alteracdes

Art. 82 - Fica extinto o cargo de provimento em comissdo de Diretor Adjunto de
Planejamento Urbano, criado pela Lei n? 192, de 12 de Dezembro de 2016.

Art. 92 - Ficam mantidas as competéncias e atribuicbes dos cargos de Secretarios
Municipais constantes na Lei Municipal n.2 192, de 12 de dezembro de 2016, reproduzidas no
Anexo Il da presente lei.

Art. 10 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo a conta dos recursos
consignados no orgamento, ficando a Chefe do Executivo, se necessério, autorizada a abrir
crédito suplementar no orcamento vigente.
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Art. 11 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢bes
em contrario, em especial o art. 54 da Lei n? 005, de 04 de Abril de 2008, cuja redacio fora
alterada pelo art. 62 da Lei n.2 192, de 12 de dezembro de 2016.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Bananal, 13 de setembro de 2017.

| S —7hi ) -
JORGE DA SILVA RD\BRTGUES FILHO
Prefeito Municipal

Registrado no Livro de Registro de Leis em 13 de setembro de 2017.
Publicade Quadro de Avisos e Publicagées em 13 de setembro de 2017.
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MARCELO JOSE PIMENTEL BARBOSA
Secretario de Administracdo
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ANEXO 1
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL

QUADRO DOS EMPREGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

Denominacdo do Cargo JI Carga Horaria Qtde Ref.
Chefe de Gabinete | 40 horas semanais | 01 cC-6
Assessoria de Comunicagdo ! 40 horas semanais 01 cc-4 |
Assessoria Técnica Legislativa | 40 horas semanais 01 1: Tl
Sub-Prefeito do Distrito do Rancho Grande 40 horas semanais 01 | =3 |
Assessor Juridico | 40 horas semanais | 02 | cc-4
|
Diretor Adjunto de Administracao | 40 horas semanais 01 i cC-5
Diretor 'Adj_unto de Compras e LicitacBes 40 horas semanais 01 GE=%5 |
Chefe de Setor de Compras 40 horas semanais 01 cc-4 |
i Chefe de Setor de Licitactes 40 horas semanais 01 | cc-4
-[)iregridju;'lfﬁ de Financas 40 horas semanais 01 cc-5
; Diretor Ad]u;\fc; de Cadastro e Tributacdo 40 horas semanais | 01 cCc-5
| Diretor ﬁdiuﬁt_o_ﬂe Satde 40 horas semanais 01 cC-5
| Diretor Adjunto da Vigilancia Coletiva 40 horas semanais 01 CC-5
é Chefe de Vigildncia Sanitaria 40 horas semanais 01 cc-4
Diretor Adjunto Educacional 40 horas semanais 01 cC-5
Diretor Adj. de Cultura e Turismo ~ 40 horas semanais 01 CC-5
Diretor Adjunto de Esportes e Lazer 40 horas semanais 01 cCc-5
| Diretor Adjunto de Agricult, Meio Amb. e _
KB rad. R 40 horas semanais 01 CC-5
Diretor Adjunto de Limpeza Urbana e Coleta y
et e 40 horas semanais 01 cC=-5
Diretor Adjunto de Obras e Manutencio 40 horassemanais | 01 | cC-5 |
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Diretor Adjunto de Transito 40 horas semanais 01 S |
Diretor ﬁdiunio_dé Transporte 40 horas semanais D1 CC-5
Coordenador do CRAS 40 horas semanais 01 cC-6
Diretor Adjunto de Convénios e Prestacdo de " |
Contas 40 horas semanais 01 £Cc-5 J

Gabinete do Prefeito Municipal de Ean&‘néﬁ? de setembro de 2017.
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JORGE DA SILVA-RODRIGUES FILHO

Prefeitc Municipal

Registrado no Livro de Registro de Leis em 13 de setembro de 2017,
Publicado Quadro de Avisos e Publicagcdes em 13 de setembro de 2017.
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MthEI.P JOSE PIMENTEL BARBOSA

Secretario de Administracdo
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL

TABELA DE VENCIMENTOS - CARGOS EM COMISSAQ

| REFERENCIA SALARIAL VENCIMENTO-BASE (R$)
.
i ce-=1 1.123,04
i =2 . 1.170,98
I o tc—3 1.359,18
=4 154415
cc-5 T 1.881,94
C-6 2.171,47 N

Gabinete do Prefeito Municipal de Bananal, 13 de s?tembm de 2017.
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JORGE DA SItV RéﬁﬁLlEﬂ FILHO
Prefeito Municipal

Registrado no Livro de Registro de Leis em 13 de setembro de 2017.
Publicado Quadro de Avisos e Publicages em 13 de setembro de 2017.

i‘hr'lﬁRﬂEJ.D JOSE PIMENTEL BARBOSA
Secretario de Administracdo
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ANEXO Il

QUADRO DAS FUNGCOES DE CONFIANCA

Nomenclatura Carga Hordria Qtde s
cagao

Procurador Chefe 40 horas semanais 01 100,00%
Diretor Adjunto de Recursos Humanos 40 horas semanais 01 100,00%
| Chefe de Recursos Humanos 40 horas semanais 01 50,00%
Diretor Adjunto de'PE:[n;e.jamento e Execucdo Orcamentdria 40 horas semanais 01 100,00%
Chefe de Cadastro e Tributacio 40 horas semanais 01 50,00%
Chefe de Fiscalizagio 40 horas semanais 01 50,00%
Diretr:_:r_hdjuntu de Projetos e Obras 40 horas semanais 01 80,00%

Gabinete do Prefeito Municipal de Bananal, 13 de saitembm de 2017.
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e
JORGE DA SILVA RODRIGUES FILHO
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Prefeito Municipal

Registrado no Livro de Registro de Leis em 13 de setembro de 2017.
Publicade Quadro de Avisos e Publicagdes em 13 de setembro de 2017.
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" MARCELO JOSE PIMENTEL BARBOSA

i —

Secretario de Administragdo

Praga Dona Domiciana, 185 — Centro - Bananal-SP - CEP: 12850-000
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ANEXO IV
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL
COMPETENCIA E ATRIBUICOES DOS CARGOS DE SECRETARIOS MUNICIPAIS

REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES DE CONFIANCA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO |

CARGOS EM COMISSAQ:

| - CHEFE DE GABINETE

Ii - ASSESSORIA DE COMUNICACAO

i - ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

IV - SUB-PREFEITO DO DISTRITO DO RANCHO GRANDE

V - DIRETOR ADJUNTO DE CONVENIOS E PRESTACAO DE CONTAS

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO 5
Condicdes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.

Competéncia e Atribuigdo:

| — Orientar, dirigir e fazer executar os servicos que lhe sdo afetos; .
|l - Referendar os atos assinados pelo Prefeito; . |
Il — Expedir atos e instructes para 2 boa execucio das leis e regulamentos;

IV — Propor, anualmente, o orgamento e apresentar o relatdrio dos servigos de sua Secretaria;

V — Comparecer, perante a Camara Municipal ou qualquer de suas Comissdes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou guando regularmente convocado;

VI — Delegar atribuigBes, por ato expresso aos seus subordinados;
Vil = Praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;
VIl — Assistir o Prefeito Municipal nas suas funcBes politico-administrativas;

IX — Assessorar o Prefeito Municipal nos contatos com os demais Poderes e Autoridades;

Praca Dona Domiciana, 185 - Centro - Bananal-SP - CEP: 12850-000 Tel: [12) 3116-9020
e-mail: administracio@bananal.sp.gov.br www.bananal.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL :
Estancia Turistica de Banana

Lei n.2 217, de 13 de setembro de 2017.

X — Assessarar o Prefeito Municipal no atendimento aos municipes e entidades representativas de
classe;

Xl - Cuidar e assessorar o Prefeito Municipal e auxiliares diretos nos assuntos de Cerimonial;

Xl — Superintender as publicagdes de interesse da Prefeitura, inclusive executar os servicos de relacdes
publicas e de contato com a imprensa em geral;

Xl — Realizar o controle orcamentario no dmbito de sua secretaria;
XV — Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha que se pronunciar;

XV - Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
drea de sua competéncia;

XVI = Submeter 3 época propria, proposta de orgamento da secretaria;
XVl - Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizac8o do prefeito;
KWl = Celebrar com auteorizacdo do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;

XIX — Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislacdo vigente;

XX - Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
AX| = Apresentar 2o prefeito, relatério de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XXl = Executar, se necessdrio, outras atividades correlatas gue lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAO:

I - CHEFE DE GABINETE

Requisito; Formac3o Superior em qualguer area
Atribuictes:

- Assessorar o Prefeito Municipal em suas relagBes com os drgdos da administracdo municipal,
instituictes politicas (Governo Estadual e Federal, Legislative, Judiciario), privadas e a comunidade;

- Coordenar a representacdo politica e social do Prefeito;

- Coordenar a inter-relacdo com as Secretarias, organizando as informacdes e deliberacbes do Prefeito
atinentes a cada area;

- Orientar o encaminhamento dos expedientes a serem despachados pelo Prefeito;
- Acompanhar e coordenar as atividades protocolares do Gabinete do Prefeito;

- Assessorar as atividades de imprensa e divulgacio dos assuntos de interesse da Prefeitura;
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- Orientar o estabelecimento de politicas de manutencdo de relacfes harmdnicas e independentes entre
os Poderes Legislativo e Executivo;

- assessorar o Prefeito no atendimento aos municipes e entidades representativas de classe;
- Supervisionar a tramitacdo dos assuntos entre os Poderes, mantendo informado o Prefeito;
- Assessorar o Secretario Municipal de Governo em todas as atribuicdes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretdrio Municipal de Governo no seu impedimento e auséncias tempordrias e garantir o

pleno funcionamento da Secretaria;

- Auxiliar o Secretario Municipal de Governo na definicio das diretrizes e na implementacio das
politicas e agBes da drea de competéncia da secretaria;

- Auxiliar o Secretario Municipal de Governo a supervisionar, coordenar e controlar as unidades que lhes
sdo subordinadas;

- Outras atividades afins.

Il - ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Requisito: Formac3do Superior em Jornalismo, Relagdes Publicas, Publicidade ou Marketing.
Atribuices:

- Assessorar o Prefeito Municipal e auxiliares diretos nas suas relacbes com os Orgdos de imprensa’ 'I-
I

televisiva, radiofénica, impressa e de internet, relativamente as questdes institucionais e diretriz_&s-—y
politicas do Poder Executive; 1.

{

|
- Representar o Prefeito Municipal em sua relagdo com os as veiculos de comunicaggo e atender suas
soluges com presteza;

- Implantar métodos junto ao Chefe do Executivo para zelar pela imagem e promo¢do da Poder ,
Executivo frente aos diversos segmentos da sociedade;

- Supervisionar a captura e armazenamento dos arquivos de dados de imagens;
- Prestar assessoria didria na atualizacdo da pagina eletrdnica da Prefeitura Municipal; 7
- Assessorar o Prefeito na divulgacdo e no controle do cronograma de atividades do Poder Executivo;

- Zelar pelo cumprimento da publicidade dos atos institucionais;

- Assessorar o Prefeito e Secretarios em todas as oportunidades de representagao do Municipio;

- Assessor 0 Chefe do Executivo nas relagGes externas e na organizacdo de cerimonial municipal;

- Qutras atividades afins.

lit - ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA
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Requisito: Formagao Superior em Direito
AtribuicBes:

- Coordenar o contato entre o Executivo e o Legislativo e o cumprimente dos prazos de
correspondéncia;

- assessoramento na prestacdo de informacdes ao Poder Legislative Municipal, em funcio de
indicagies, requerimentos e outras que se fizerem necessarias;

- Assessoramento no exercicio das fungbes legislativas outorgadas ao Chefe do Executivo;
- Coordenar 0 acompanhamento e a tramitac3o de todas as proposicdes legislativas;
- Coordenar e examinar os anteprojetos de lei originarios dos orgdos da Administragdo Municipal;
- Coordenar a elaboracdo de anteprojetos de |lei e mensagens a Assembleia Legislativa;
- Coordenar e fundamentar os vetos do Chefe do Executivo a projetos de lej;
- Acompanhar os trabalhos legislativos, bem como estudar projetos de lei em andamento;
- Dutras atividades afins.
IV - SUB-PREFEITO DO DISTRITO DO RANCHO GRANDE
Requisito: Formag3o Superior em qualguer area =8
AtribuicBes: b

- Assessoramento no desempenho de fungdes de planejamento, formulacdo de estratégias e agbes para’
exacutar as politicas tracadas pela Secretaria Municipal de Governo relativa a Administracdo Distrital de
Ranche Grande;

- Outras atividades afins.

V - DIRETOR ADJUNTO DE CONVENIOS E PRESTAGAO DE CONTAS
Requisito: Formacgdo Superior em qualquer drea

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar, supervisionar e controlar as a¢des referentes a prestacdo de contas juntos aos
diversos 6rgdos da unidade federativa;

2- Elaborar, revisar e propor normas e procedimentos com o intuito de incentivar a melhoria continua;
3- Estabelecer criterios e pardmetros para andlise das prestagbes de contas;

4- Examinar as pecas que compdem os processos de prestacdo de contas;
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5- Acompanhar, juntamente com a Secretaria Municipal de Finangas a execucdo financeira dos contratos
firmados com a Prefeitura Municipal de Bananal e dos convénios vigente;

6- Conferir a prestacdo de contas dos recursos executados pela Prefeitura Municipal de Bananal, antes
de encaminhar ao orgdo concedente, o gual cabe decidir pela sua regularidade, conforme os
dispaositivos legais;

7 - Desempenhar outras funcdes afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS

i CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS

" CARGOS EM COMISSAO:

' 1 - ASSESSOR JURIDICO

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE NEGGCIOS JURIDICOS

Condicdes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.

Competéncia e Atribuic3o;

| = Orientar, dirigir e fazer executar os servicos que lhe sdo afetos; vl
Il — Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il - Expedir atos e instrugbes para a boa execucdo das leis e regulamentos;

IV = Propor, anualmente, o orgamento e apresentar o relatdrio dos servigos de sua Secretaria;

V — Comparecer, perante a Cdmara Municipal ou qualquer de suas Comissdes, para prestar

esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;
VI — Delegar atribuicdes, por ato expresso aos seus subordinados;
VIl — Praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

Wil — Representar o Municipio em qualquer grau de jurisdicdo do Poder Judiciario, perante o Ministério
Publico e oz Tabeliondrios;

I — Assistir o Prefeito Municipal na estipulacdo de politicas, programas, planos, projetos, diretrizes e

metas quanto aos aspectos institucionais e juridicos de interesse local;
* — Assessorar o Prefeito Municipal e os org@os municipais em assuntos juridicos;
X! = Orientar o Prefeito Municipal no cumprimento das decisfes judiciais;

XIl = Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos;
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Xl = Elaborar estudos de natureza juridico-administrativa;

XV — Coordenar a promogdo das agdes de interesse do Municipio e da sua defesa nas contrarias, bem
como se responsabilizar pela cobranca da divida ativa do Municipio,

XV = promover a acdo d respeito as leis municipais as autoridades constituidas, municipes e entidades:
XVI—Participar nos planos de seguranca publica d interesse estritamente local;

¥\l — Realizar o controle orcamentario no ambito de sua secretaria;

*Vill — Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha que se pronunciar;

XX = Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

XX —Submeter a época prdpria, proposta de orcamento da secretaria;
Xl — Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizacdo do prefeito;
XXl — Celebrar com autorizac3o do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;

AXIV — Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislacdo vigente;

KXV — Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretariz;
XXVI = Apresentar ao prefeito, relatdrio de desenvolvimento das atividades da secretaria;

HEVI = Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAO:

1 - ASSESSOR JURIDICO

Requisito: Formacdo Superior emn Direito e registro no orgao de classe

AtribuicBes:

- Assessoramento ao Chefe do Executivo e aos drgdos municipais em assuntos juridicos;

- Realizar estudos juridicos, bem como elaborar pareceres, relatérios e documentos que subsidiem e

orientemn as decistes no ambito municipal;
- Outras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOD

FARGD - SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ - o 1
CARGOS EM COMISSAD:
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5 | - DIRETOR ADJUNTO DE ADMINISTRACAO
|

Il - DIRETOR ADJUNTO DE COMPRAS E LICITAGOES

11l - CHEFE DO SETOR DE COMPRAS

| IV - CHEFE DO SETOR DE LICITACOES

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Condigoes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicio:

| — Orientar, dirigir e fazer executar os servicos que lhe s3o afetos;

Il — Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il = Expedir atos e instruges para a boa execucdo das leis e regulamentos;

IV — Propor, anualmente, o orgamento e apresentar o relatdrio dos servigos de sua Secretaria;

V' — Comparecer, perante a C3mara Municipal ou qualquer de suas Comissdes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

VI — Delegar atribuicdes, por atoc expresso 20s seus subordinados;

LS

VIl = Praticar atos pertinentes as atribuigBes gue lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

VIl — assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulacdo de politicas, programas, planos, projetos,

diretrizes e metas quanto aos aspectos administrativos do Municipio; |
I¥X — Supervisionar, coordenar e controlar as unidades gue lhe sdo subordinadas; o |

X - Promover a administracdo de pessoal em consonadncia com a politica de recursos humanos da acéo
de governo do Municipio; } )

Al = promover a administracdo de material e patrimonio, protocolo, arquivo, portaria, zeladoria, |
comunicacies, telefonia e copa, copias reprograficas, manutencdo e conservagdo do Pago Municipal e

de apoio administrativo;
Xl — Executar todas as compras diretas e as licitagdes efetuadas pelo Municipio;
Xl = Promover e implantar um sistema integrado de informatizagao;

XIV — Promover a administracdo das atividades de transportes publicos municipais e manuten¢io da
frota de veiculos:

XV —Promover as atividades de guarda e vigiléncia do patrimonio e dos bens plblicos municipais;
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¥V = Realizar o controle orcamentario no ambito de sua secretaria;
¥Vl — Despachar o expediente da secretaria, sobre o gual tenha que se pronunciar;

AV — Submeter zo prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

AIX —Submeter a época propria, proposta de orcamento da secretaria;
XX — Realizar despesas de interesse da secretaria, com autarizagdo do prefeito;
XX = Celebrar corn autorizacdo do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;

XXl = Conceder férias efou licengas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislacdo vigente;

XXl = Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
XXIV = Apresentar ao prefeito, relatério de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XXV — Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EN COMISSAD:

| - DIRETOR ADJUNTO DE ADMINISTRACAO e |
Requisito: Formacao Superior em qualquer area,

Atribuices:

- Assessorar o Secretario Municipal de Administracdo em todas as atribuictes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretdrio Municipal de Administraciio no seu impedimento e auséncias temporarias e
garantir o pleno funcionamento da Secretariz;

- Auxiliar o Secretdric Municipal de Administracio na definicio das diretrizes e na implementacdo das
politicas e acdes da area de competéncia da secretaria;

- Auxiliar o Secretario Municipal de Administracdo a supervisionar, coordenar e controlar as unidades
que lhes s3o subordinadas;

- Coordenar a administracdo de pessoal em consonancia com a politica de recursos humanos da acdo de
governo do municipio;

- Coordenar a administracdo de material e patrimbnio, protocelo, arquiivo, portaria, zeladoria,
comunicacies, telefonia e copa, manutencdo e conservacdo do pago municipal e de apoio
administrativo;

- Coordenar as atividades de guarda e vigildncia do patriménio e dos bens publicos municipais
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- Qutras atividades afins.
Il - DIRETOR ADJUNTO DE COMPRAS E LICITAGOES

Requisito: Formacdo Superior em Direito, Administracdo, Economia, Ciéncias Contabeis ou Gestio
Pablica

Atribuicdes:
- Dirigir e comandar os Setores de Compras e Licitagdo;

- Coordenar todas as atividades, acdes, servigos e resultados desenvelvidos pelo conjunto dos setores de
Compras e Licitacdo:

- Acompanhar e coordenar todas as atribuicBes inerentes ao Setor de Compras de gue trata a presente
lei;

- Acompanhar e coordenar todas as atribuicBes inerentes ao Setor de Licitacdo de que trata a presente
lei;

- Coordenar todas as atividades de acompanhamento, analise, controle de documentos, notas fiscais de
materiais de consumo, expediente, equipamentos, mobilidrio, obras e/ ou servicos desenvolvidas no
Setor de Compras e de LicitagBes;

- Planejar, coordenar e executar todas as atividades relativas ao processo licitatorio; =

- Dirigir e coordenar a montagem de processos de licitagdo, elaboracio de Editais e tramitactes
necessarias as atividades do setor de licitagtes;
- Dirigir e coordenar desde o inicio (abertura) até a conclusdo (fechamento) do processo licitatdrio:

- Dutras atividades afins.

1l - CHEFE DO SETOR DE COMPRAS

Requisito: Formagdo Superior em gualguer area.

Atribuigdes:

- Planejamento, organizacdo e controle das atividades de responsabilidade do setor de compras;
- Chefiar e comandar a equipe;

- Coordenar o desenvolvimento dos trabalhos no setor;

- Assessorar e auxiliar o solicitante/requisitante de materiais/produtos/equipamentos, nas respectivas
especificac@es, objetivando o alcance de um melhor enquadramento, evitando problemas no futuro e
possibilitando a montagem correta do processo licitatorio;
- Coordenar e estabelecer, de forma cronologica, respeitando-se a programacdo orgamentaria
previamente determinada, as datas de licitacdo para compra de materiais de consumo; materiais de
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expediente; materias de limpeza; bem como da necessidade de contratacdc de servigos para a
manutencdo da atividade pablica;

- Coordenar as datas anuais para aquisicdo de materiais, equipamentos e demais produtos, objetivando
a consolidagdo e o tempo oportuno para gue 0s mesmos sejam efetivamente concluidos;

- Coordenar todas as solicitagdes advindas dos diversos Departamentos &/ ou Setores, classificando-as
por ordem e agrupando-as para lancamentos em cronograma, previamente determinado para efetiva
aguisicdo;

- Coordenar as atividades de elaboracdo de orgamentos junto ao mercado circunscrito, no minimo de
trés (3), com efeito, para atender a legislag3o e processo inerente as modalidades de Licitagdes: carta-
convite; tomada de precos, concorréncia e pregio presencial;
- Elaborar justificativas e/ ou orientar a quem de direito quanto a emissdo de justificativas plausiveis
para possibilitar legalmente a compra/aguisicdo e/ ou procedimento licitatario, propriamente dito;

- Responder, como elemento parte de suas atribuicdes, pela indicacdo dos gestores administrativos, de
execucdo e responsavel técnico para administracdo, execucdo, controle e acompanhamento do
processo em seus trarites legais;

- Responder pelo recebimento das solicitagBes, andlise e montagem do processo, verificando o
enguadramento do mesmo, se “dispensa de licitacdo”, “inexigibilidade de licitag80”, ou “necessita de |

procedimento licitatorio™:

[

- Articular-se com os demais setores municipais, com vistas ao assessoramento e, bem assim, o i

cumprimento dos atos normativos operacionais, com efeito, em obediéncia a legislagdo das licitacdes; !

- Programar, organizar, orientar, coordenar, executar, registrar e divulgar as atividades pertinentes as

licitaces;

- Coordenar o recebimento das notas fiscais, certificadas, com copias das mesmas a0 processo
origindrio, emitindo parecer para emissdo de autorizacdo de pagamento, com conferéncia de todos os
documentos exigidos em Edital para posterior envio ao Setor de Financas e Prestagdo de Contas;

- Coordenar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e prestadores de servicos, atendendo aos
mesmaos com presteza, educacdo e mantendo uma relacio de respeito e estreitamento comercial, seja a
empresa contratada ou ndo:

- Acompanhar e controlar os saldos orcamentarios e respectivos prazos de pagamentos para gue se
envidem esforgos quanto a honrar 0s compromissos e contratos firmados;

- Outras atividades afins.
IV - CHEFE DO SETOR DE LICITACOES

Requisito: Formagdo Superior em Direito, Administracdo, Economia, Ciéncias Contdbeis ou Gestdo
Pablica

Atribuicbes:
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- Planejamento, organizacdo e controle das atividades de responsabilidade do setor de licitacdo:
- Chefiar e comandar a equipe;
- coardenar o desenvalvimento dos trabalhos no setor;

- Orientar a quem de direito quanto a emissdio de justificativas plausiveis para possibilitar legalmente a

compra/aquisicio ef ou procedimento licitatorio, propriamente dito;
- Proceder, divulgar ou instruir, com efeito, ao cadastramento de pessoas fisicas e juridicas para
participaram de processos licitatarios, na forma da legislacao vigente;

- Coordenar a montagem de processos de licitagdo, elaboragdo de Editais e tramitagbes necessarias as
atividades do setor de licitagOes;

- Responder, apds a efetivacdo da compra, pela emissdo da ordem de servico para a entrega do
produto/bem adquirido e posterior execucio;

- Participar de forma efetiva, desde o inicio (abertura) até a conclusdo (fechamento) do processo
licitatorio, auxiliando e/ ou assessorando a Comissdo de Licitagdo;
- Coordenar e manter atualizado os sistemas/mapas/planilhas de informacdes sobre licitacSes, de
forma a permitir um rigoroso acompanhamento transparente dos processos, seus prazos, etc., por
quem que seja: TCE, Controle Interng, Coordenacdes; e outros;
- Criar sisterna de controle e acompanhamentos das licitages e contratos no gue concerne aos seus
vencimentos, para que, no minimo, com sessenta dias antecedéncia aos vencimentos contratuais, inicie-
se 05 procedimentos/contatos/emissdo de documentos relativos a renovacao, se esta for a decisﬁlu J]f
pertinente; .

N,
- Coordenar as compras de materiais de consumo e permanentes realizados com dispensa ou
inexigibilidade de licitacdes;

- Acompanhar as especificacBes e normalizacdes dos produtos comercializados, tanto as estabelecidas
pelos fabricantes quanto por drgdos oficiais, visando dar adequado suporte as necessidades da
Administracdo;

- Outras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIP FINAN

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

CARGOS EM COMISSAQ:

| - DIRETOR ADJUNTO DE FINANCAS

Il - DIRETOR ADJUNTO DE CADASTRO E TRIBUTACAO

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS
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Condicdes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicio:

I = Orientar, dirigir e fazer executar os servigos gue lhe sdo afetos;

Il — Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

lll — Expedir atos e instrugdes para a boa execucdo das leis e regulamentos;

IV — Propor, anualmente, o orcamento e apresentar o relatorio dos servigos de sua Secretaria;

V — Comparecer, perante a Cdmara Municipal ou qualquer de suas Comissdes, para prestar

esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

VI - Delegar atribuicdes, por ato expresso aos seus subordinados;

VIl — Praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;
VIl = Assistir o Prefeito Municipal nos assuntos financeiros de interesse local:

IX = Supervisionar e coordenar a elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e Lei orcamentaria Anual (LOA);

¥ — Supervisicnar, coordenar e controlar os assuntos financeiros, fiscais, de lancamentos, arrecadactes e
fiscalizacdo de tributos e demais receitas; '

X| — Acompanhar a execucdo orgamentdria, especialmente a programacio financeira de desembolso e
também gue 0s recursos vinculados sejam aplicados conforme a sua destinacao;

¥l = Efetuar todos os pagamentos da municipalidade, zelando pelo cumprimento dos dispositivos legais
concernentes a area;

Xl — Supervisionar, coordenar e controlar o processamento das despesas, contabilizagdo orcamentaria,

financeira, patrimonial e econdmica;

XIV = Supervisionar, coordenar e controlar o recebimento, guarda e movimentac3o dos valores do
Municipio;

XV — Exercer a fiscalizacdo tributdria, bem come planejar e executar e fazer cumprir todos os meios
legais de arrecadacdo;

XV - Comunicar aos demais org3os competentes da Administragio todas as medidas financeiras levadas
a efeito, para o perfeito entrosamento da agcdo administrativa com o plano econémico-financeiro da
Fazenda Pablica Municipal;

£Vl = Realizar o controle orcamentario no ambito de sua secretaria;

XVt = Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha que se pronunciar;
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XX = Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

XX - Submeter a época propria, proposta de orgamento da secretaria;
XXI - Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizacdo do prefeito;

XXIl - Realizar todos os procedimentos de natureza contdbil e financeiras relativos as secretarias
municipais;

XX = Celebrar com autorizacdo do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;

XXV - Conceder férias efou licencas aas servidores diretamente subardinados a secretaria, observada a
legislacgo vigente;

XXV — Expedir atos administrativos, necessdrios as atividades da secretaria;
XXVI — Apresentar ao prefeito, relatdrio de desenvolvimento das atividades da secretaria:

XXVIl — Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAD:

| - DIRETOR ADJUNTO DE FINANCAS
Requisito: Formacdo Superior em qualquer drea E
Atribuicdes:

- Assessorar o Secretario Municipal de Financas em todas as atribuicfes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretdrio Municipal de Finangas no seu impedimento e auséncias temporarias e garantir o
pleno funciocnamento da Secretaria;

- Auxiliar o Secretario de Financas na estipulacdo de politicas, programas, planos, projetos, diretrizes e
metas quanto a prestacdo de assisténcia meédica, odontolégica, hospitalar e de saude publica de
competéncia da secretaria;

- Coordenar e acompanhar os programas no dmbito do Setor de Financas, dando suporte e
assessoramento necessario;

- Coordenar os pagamentos em conformidade com a ordem estabelecida;
- Coordenar o registro e controle das receitas e despesas;
- Assessorar na inscricdo, controle e cobranga amigavel da divida ativa e outras dividas do municipio;

- Assessorar e acompanhar a preparacdo das prestagBes de contas de recursos transferidos de outras
esferas de Governo para o municipio;
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- Promover o recebimento, o pagamento, a guarda, a movimentacdo e a fiscalizacio dos dinheiros e
outros valores;

- Coordenar as atividades de manutencio de cronograma de pagamentos dos empenhos;
- Criar os mecanismos e coordenar a chamada dos credores e os respectivos pagamentos;
- Coordenar a realizagdo dos depdsitos e transferéncias bancarias, de acordo com as necessidades;

- Coordenar as atividades de pagamentos, transferéncias ou transagBes on-line com instituicdes

financeiras oficiais:

- Promover a execucdo e coordenacio de todos os documentos relacionados ao Tribunal de Contas do
Estado de 5o Paulo — TCESP e outros drgdos;

- Coordenar as atividades dos servidores sob sua responsabilidade.

- Qutras atividades afins,

Il - DIRETOR ADJUNTO DE CADASTRO E TRIBUTACAD

Requisito: Formac3o Superior em gualquer area

Atribuiches:

- Assessorar a Administracdo na politica tributaria do municipio, b,
- Coordenar todas as atividades relativas a tributos e fiscalizacdo;

- Coordenar a conferéncia dos registros e andlise de dados sobre comportamento fiscal dos
contribuintes, com o fim de dirigir a fiscalizac3o e orientar agGes contra a sonegacdo e fraudes no
pagamento de tributos municipais;

- Determinar a lavratura de notificaces, intimacdes ou autos de infracdo, bem como, providenciar a
aplicacdo de multas regulamentadoras;

Promover as agdes para licenciamento e cadastramento para localizagdo e funcionamento de
empresas industriais, comerciais, prestadoras de servigos e de autdnomos, e sua fiscalizacdo;

- Coordenar o atendimento aos contribuintes que buscam arientagdes diversas na drea tributdria;
- Coordenar a organizagdo dos registros cadastrais;

- Coordenar todo o processo de cilculos, langamentos, emissdo e entrega de conhecimentos, controle,

registro e baixa pelo pagamento de tributos municipais;
- Coordenar a manutencdo e atualizacdo dos Valores Venais de Imdveis do municipio;

- Coordenar as atividades de cadastro imobiliario, de IPTU, ITBI, Taxas de Prestacdo de Servicos,
ContribuicBo de Melhoria;

Praca Dona Domiciana, 185 - Centro — Bananal-SP - CEP: 12850-000 Tel: (12) 3116-9020
e-mail: administracio@bananal.sp.gov.br www.bananal.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL
Estancia Turistica de Banana

Lei n.2 217, de 13 de setembro de 2017.

- Orientar o fiscal na apuracdo de créditos tributarios e fiscalizagdo em geral;

- Qutras atividades afins

-

SECRETARIA MUNICIPAL DF SAUDE

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

CARGOS EM COMISSAO:

"1 - DIRETOR ADJUNTO DE SAUDE

11 - DIRETOR ADJUNTO DE VIGILANCIA COLETIVA

Il - CHEFE DE VIGILANCIA SANITARIA

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Condicdes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicdo:

| — Orientar, dirigir e fazer executar os servicos que lhe sdo afetos;

Il - Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il - Expedir atos e instrugdes para a boa execucao das leis e regulamentos; /
IV - Propor, anualmente, o orgamento e apresentar o relatorio dos servigos de sua Secretaria;

V — Comparecer, perante a Camara Municipal ou gqualquer de suas Comissdes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

V| = Delegar atribuicfies, por ato expresso aos seus subordinados;
VIl = Praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

Vill = Assistir e assessorar o prefeito Municipal na estipulacio de politicas, programas, planos, projetos,
diretrizes e metas quanto a prestagdo de assisténcia médica, odontolégica e de saude publica;

IX — Promover a medicina preventiva por meio de campanhas de vacinacdo, combate as endemias,
erradicacdo de moléstias, vigildncia sanitaria, educacio sanitaria e controle profilatico do Municipio, em
colaborac3o com outros entes federados;

X — Fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao poder de policia e de higiene publica;
Xl —Supervisionar e coordenar as unidades que lhe sio subordinadas:

Xl — Zelar e administrar a rede de salde do Municipio;
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¥l = Supervisionar, coordenar e controlar a administracdo e execucdo dos convénios da drea da sadde;

XV — Promover a assisténcia ambulatorial e de transportes de pessoas enfermas, carentes e

necessitadas;
XV —Planejar, coordenar e promover a assisténcia medicamentosa aos carentes;

V| = Supervisionar, coordenar e controlar o levantamento de dados e informac@es sobre as caréncias

da populacdo, visando a planificagdo quanto ao atendimento e solugdo na sua area de atuacio;

¥V — Promover a fiscalizagdo de vetores, apreensio de animais, a sanidade de géneros alimenticios e
demais atividades afins:

XVl — Comunicar aos demais orgdos componentes da Administracdo as medidas de saude, para perfeito
entrosamento da agdo administrativa;

XIX = Realizar o controle orcamentdrio no 3mbito de sua secretaria;
XX — Despachar o expediente da secretaria, sobre

XXl — Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

XXI|l = Submeter & época propria, proposta de orcamento da secretaria;
¥V — Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizacio do prefeito;
XXl = Celebrar com autorizacdo do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria; [

XXV = Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislacdo vigente;

XXV = Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
XXV — Apresentar ao prefeito, relatdrio de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XHVIl = Executar, se necessdrio, outras atividades correlatas gue lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal;

CARGOS EM COMISSAD:

| - DIRETOR ADJUNTO DE SAUDE

Requisito: Formacio Superior em curso da Area da Salde

Atribuicbes:

- Assessorar o Secretdrio Municipal de Saide em todas as atribuicBes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretdrio Municipal de Sadde no seu impedimento e auséncias temporarias e garantir o
pleno funcionamento da Secretaria;
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- Auxiliar o Secretario de Satde na estipulacdo de politicas, programas, planos, projetos, diretrizes e
metas quanto a prestacdo de assisténcia médica, odontoldgica, hospitalar e de saide puablica de
competéncia da secretaria;

- Supervisionar e acompanhar os programas de salide , dando suporte e assessoramento necessario;

- Organizar e auxiliar no gerenciamento e desenvolvimento das metas tracadas pelos programas

especificos, verificando o cumprimento dos mesmos;

- Monitorar a aplicacdo de recursos oriundos dos programas, de acorde com o Plano de Aplicacio de
cada programa;

- Definir estratégias para implementacdo de aces corretivas, guando houver necessidade;

- Coordenar a assisténcia ambulatorial e de transportes de pessoas enfermas, carentes e necessitadas;
- Coordenar e promover a assisténcia medicamentosa aos carentes;

- Coordenar as acBes e campanhas de vacinagio;

- Coordenar as acbes e servigos realizados no PSF;

- Supervisionar e coordenar os servigos administrativos da area da salde;

- Dutras atividades afins.

Il - DIRETOR ADJUNTO DE VIGILANCIA COLETIVA

Requisito: Formacio Superior em curso da area da salde

- ,-v‘.-'.._.-_

Atribuicdes:

- Gerir os trabalhos relacionados ao objetivo da Vigilancia Coletiva no Municipio, visande melhorias na
saude publica do municipio;

- Coordenar as agfes relativas a vigilancia sanitdria, vigilincia epidemiologica e educacdo sanitdria do
municipio;

- Coordenar as agGes que proporcionem o conhecimento, deteccdo ou prevencdo de qualquer mudanca
nos fatores determinantes e condicionantes de salde individual e coletiva;

- Recomendar e adotar as medidas de prevencao e controle das doencas;
- Promover estratégias de prevencao e programas de controle especifico de doengas;

- Coordenar a coleta de dados, diagnoéstico de casos, processamento de dados coletados, recomendacio
das medidas e controle indicadas, divulgacdo de informacdes pertinentes e normatizacio;

- Coordenar toda a agdo da vigildncia coletiva no dambito municipal;

- Dutras atividades afins.
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I1i - CHEFE DE VIGILANCIA SANITARIA
Requisito: Formacdo Superior em curso da Area da Saude
Atribuicdes:

- Gerir os trabalhos relacionados ao objetivo da Vigilancia Sanitaria no Municipio, visando melhorias na
satide publica do municipio;

- Coordenar acBes para eliminar, diminuir ou prevenir riscos a salde e de intervir nos problemas
sanitarios do municipio, decorrentes do meio ambiente, da producio e circulacio de bens e da
prestacao de servigos de interesse da saude;

- Coordenar as fiscalizacdes, autuaces e notificacbes, bem como aplicacdo das penalidades;
- Acompanhar a expedicdo dos Alvaras de Vistoria e funcionamento;

- Atender as determinagfes da Secretaria Municipal de Saide, bem como a Delegacia Regional de
Salde.

- Emitir relatarios, acompanhar os trabalhos de fiscalizacgo, decidir em primeira instancia os recursos
interpostos;

- Coordenar toda a acdo da vigilancia sanitaria no ambito municipal;
- Outras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

.'K-."—_ -'.. e I.

' CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

" CARGOS EM COMISSAO:

| 1 - DIRETOR ADJUNTO DE CULTURA E TURISMO

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Condigdes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicio:

| — Orientar, dirigir e fazer executar os servicos que |he sdo afetos;

Il — Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il — Expedir atos e instrugBes para a boa execucdo das leis e regulamentos;

IV - Propor, anualmente, o orcamento e apresentar o relatorio dos servigos de sua Secretaria;
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V' — Comparecer, perante a Cdmara Municipal ou qualquer de suas Comissdes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convecado;

VI — Delegar atribuicBes, por ato expresso aos seus subordinados;
Vil — Praticar atos pertinentes as atribuicdes gue lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

Vill — Formular, coordenar, acompanhar e supervisionar a implementacdo de planos, programas e
projetos relacionados a politica municipal de cultura;

IX = Formular, coordenar, acompanhar e supervisionar a implementacio dos planos, programas e
projetos de incentivo a cultura e de acdes de democratizacdo a pratica cultural e de inclus3o social por
intermedio da cultura;

¥ —Promover a articulacdo entre as iniciativas e privadas de incentivo as atividades culturais;

Xl — Promover a coleta, guarda, conservacdo e preservacao de documentos e demais pegas que
compdem a memaria e o acervo artistico, histdrico, arqueoldgico e cultural do Municipio;

X1l — Administrar os equipamentos culturais e do patrimdnio histérico e artistico do Municipio;

X — Assistir e assessorar o Prefeito Municipal na execucdo e politicas, programas, planos, projetos,
diretrizes e metas do governo, quanto aos aspectos de construcdo, reformas, criagco e execucdo de
projetos de elétrica, hidraulica e etc,;

W = Supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas;

XV — Planejar e promover as atividades de manutencado dos servigos de agua e esgoto, galerias pluviais, 3{

coleta de lixo, limpeza de vias e logradouros publicos e cemitérios; L

XV — Planejar e promover a execucdo de servigos relativos & abertura, pavimentagio, conservacdo de
estradas, vias publicas e obras de arte;

XVl — Executar, fiscalizar e dar manutencdo nas atividades relacionadas aos servicos de obras publicas;
XVl = Realizar o controle arcamentdrio no ambito de sua secretaria;
¥I¥ - Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha gue se pronunciar;

WX — Submeter ac prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
drea de sua competéncia:

#X1— Submeter 2 época prépria, proposta de orgamento da secretaria;
XXl — Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizac@o do prefeito;
Axlll = Celebrar com autorizacao do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;

XXV — Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislagdo vigente;
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XXV - Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria:
XXVI - Apresentar ao prefeito, relatéric de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XXVl = Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAD:

| - DIRETOR ADJUNTO DE CULTURA E TURISMO

Requisito: Formagdo Superior em qualquer area

Atribuictes:

- Assessorar o Secretario Municipal de Cultura e Turismo em todas as atribuicbes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretario Municipal de Esporte no seu impedimento e auséncias temporarias e garantir o
pleno funcionamento da Secretaria;

- Auxiliar o Secretério de Cultura e Turismo na definicdo das diretrizes e na implementacdo das politicas
e aces da drea de competéncia da secretaria;

- Planejar e organizar as atividades culturais no municipio;
- Orientar, executar e fiscalizar as atividades ligadas ao desenvolvimento da Cultura e Tradiggo local;
- Coordenar as agdes para a preservacdo do patriménio cultural do municipio;

- Coordenar as acbes voltadas & capacitacdo profissional e 8 melhoria da qualidade dos servigos
prestados ao turista;

- Promover a cooperacdo e a articulagde dos instrumentos da Administracdo Plblica para
financiamento, apoio e promocdo da atividade turistica;

- Promover a cooperagdo e articulagdo com os orgdos da Administragdo Publica Municipal em projetos

de suas iniciativas que possam contribuir para o fortalecimento e desenvelvimente do turismo local;
- Supervisionar e avaliar os planos e programas de incentivo ao turismo;
= Outras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAQ

CARGOS EM COMISSAO:

| - DIRETOR ADJUNTO EDUCACIONAL
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CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Condigdes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicio:

| — Orientar, dirigir e fazer executar os servigos que lhe sdo afetos;

Il = Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

lil = Expedir atos e instrugbes para a boa execucdo das leis e regulamentos;

IV — Propor, anualmente, o orgamento e apresentar o relatario dos servigos de sua Secretaria;

V — Comparecer, perante a Camara Municipal ou qualquer de suas Comissbes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

VI = Delegar atribuicBes, por ato expresso aos seus subordinados;
VIl — Praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

VI - Assistir e assessorar o Prefeito Municipal nas politicas, programas, planos, projetos, diretrizes e
metas educacionais, culturais e desportivas do Municipio;

I — Supervisionar, coordenar e controlar as unidades que |he sdo suberdinadas; |
X = Supervisionar, coordenar e administrar a manutencdo da rede escolar municipal;

Xl = Promover cursos profissionalizantes e de educacio de transito;

Xl — Promover e avaliar a orientacio pedagogica dos docentes da rede escolar do Municipio;

Xl = Supervisionar, coordenar e avaliar a execucdo do plano educacional do Municipio, cumprindo
rigorosamente o calenddrio escolar;

XV — Integrar-se com outros orgdos correlatos, oficiais e particulares, objetivando complementacéo,

aperfeicoamento e a consecucdo dos programas e planos do Municipio;

XV — Promover o apoio ao docente, & administracdo das creches e as atividades de alimentacdo,

nutrigdo e de transporte aos escolares;

XVI = Administrar e manter a Biblioteca Publica Municipal e a guarda, controle, atualizacdo e circulagio
do seu acervo;

¥Vl = Gerir o FUNDEB;
¥V — Realizar o controle orgamentario no ambito de sua secretaria;
XX — despachar o expediente da secretaria, sobre 0 qual tenha gue se pronunciar;

XX — Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;
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XX| - Submeter a epoca propria, proposta de orgamento da secretaria;
¥X|l — Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizacdo do prefeito;
XX = Celebrar com autorizacdo do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;

KXV — Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislacdo vigente;

¥¥V — Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
XXV — Apresentar ao prefeito, relatdrio de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XXV — Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAD:

| - DIRETOR ADJUNTO EDUCACIONAL

Requisito: Formacdo Superior em curso na drea da Educacdo

Atribuicdes:

- Assessorar o Secretario Municipal de Educacdo em todas as atribuicdes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretario Municipal de Educacdo no seu impedimento e auséncias temporarias e garantir
o pleno funcionamento da Secretaria;

- Auxiliar o Secretario de Educacdo na definicdo das diretrizes, metas educacionais e na implementacdo

das politicas, programas, planos e projetos e acbes da drea de competéncia da secretaria;

- Auxiliar o Secretario Municipal de Educacdo na supervisdo, coordenagdo e avaliagdo e execugdo do

I
K
planc municipal de educagdo e cumprimento do calendério escolar; '

- Dirigir, controlar e supervisionar todo o trabalho da Secretaria Municipal de Educacdo, ndo so no que
se concerne a eficiéncia e gualidade dos servigos prestados a comunidade, como também no gue se

refere a drea pedagdgica da educagdo;

- Auxiliar o Secretdrio na administracdo, supervisdo, coordenacdo e manutencdo das unidades da
secretaria e de toda a rede escolar e creche municipal;

_ L

- Administrar 05 servigos de merenda escolar no que tange as atividades de alimentac3o, nutricdo,
requisicdo, distribuicdo e reposicdo de géneros;

- Administrar o transporte escolar articulando-se com a Secretaria Municipal de Transporte;
- Gerir os Conselhos no ambito da Secretaria Municipal de Educacdo;

- Auxiliar na administragdo da biblioteca publica municipal;
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- Administrar e supervisionar a entrada e saida de mercadoria e material na Secretaria de Educacdo e as

respectivas prestacbes de contas;

- Qutras atividades correlatas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL ‘

CARGOS EM COMISSAO:

| - COORDENADOR DO CRAS S '

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Condicges para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicdo:

| — Orientar, dirigir e fazer executar os servigos gue lhe sdo afetos;

Il — Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il — Expedir atos e instrucfies para a boa execucio das leis e regulamentos;

IV — Propor, anualmente, o orcamento e apresentar o relatdrio dos servicos de sua Secretaria;

V — Comparecer, perante a Cdmara Municipal ou qualguer de suas Comissdes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado; ¥

s 71
VI - Delegar atribuicdes, por ato expresso aos seus subordinados;

VIl - Praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

Vil — Formular, coordenar, acompanhar e supervisionar a implementacdo de planos, programas e

projetos relacionados a politica municipal de inclusdo social e desenvolvimento da cidadania;

X = Promover a articulacdo entre as iniciativas pdblicas e privadas de inclusdo social e desenvelvimento
da cidadania;

A — Orientar, acompanhar e supervisionar as entidades ndo governamentais de assisténcia social quanto |
aos procedimentos técnico-administrativo relativos a inclusdo social e cidadaniz;

X1 = Gerir os Fundos Municipais da Assisténcia Social e da Crianca e do Adolescente:

Xl - Assessorar o Prefeito Municipal no estabelecimento de politicas de atendimento a crianga ao
adolescente e ao cidad3o;

Xl = Fomentar politicas piblicas ja existentes visando a melhoria do atendimentoc a crianga, ao
adolescente e ao cidadao;
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XV — Criar programas e projetos gue assegurem os direitos sociais das criangas, adolescentes e
cidaddos;

XV — Criar juntamente com os demais departamentos projetos de prevengdo, protecio e
socioeducativos gue atendam a crianca, ac adolescente e ao cidaddo;

¥V — Realizar o controle orgamentario no ambito de sua secretaria;
V1l — Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha que se pronunciar;

XVl = submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

XIX — Submeter a época propria, proposta de orcamento da secretaria;
XX = Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizacio do prefeito;
¥X| - Celebrar com autorizag8o do prefeito, contratos e convénios de interesse da prefeitura;

XXl = Conceder férias e/ou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislagio vigente;

XX — Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
XXV = Apresentar ao prefeito, relatdrio de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XXV — Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAD:

LS

1= COORDENADOR DO CRAS

Requisito: Formacdo Superior em curso de Servico Social, Ciéncias Contabeis, Administracdo, Gestdo
Publica, Psicologia ou Pedagogia.

Atribuicdes:

- Coordenar as acdes da Secretaria de Assisténcia Social relativas as politicas publicas visando & melhoria
do atendimeanto a crianga, ao adolescente e ao cidadio;

- Planejar e dirigir os servicos do CRAS — Centro de Referéncia da Assisténcia Social;

- Coordenar e orientar os servidores do CRAS, sendo responsdvel pela manutencSo da ordem e a
prestacdo eficiente dos servicos prestados;

- Acompanhar e avaliar a implementacdo dos programas, servicos, projetos de protecio social basica
operacionalizadas na Unidade;

- Coordenar a execugdo e o monitoramento dos servigos, o registro de informagGes e a avaliacio das
acies, programas, projetos, servicos e beneficios;
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- Participar da elaboragdo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para garantir a efetivacio da
referéncia e contrarreferéncia;

- Coordenar a execugdo das acfes, de formz a manter o didlogo e garantir a participacdo dos
profissionais, bem como das familias inseridas nos servicos ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora
de servigos no territorio;

- Definir, com participacdo da equipe de profissionais, os critérios de inclusdo, acompanhamento e
desligamento das familias, dos servicos ofertados no CRAS; »

- Coordenar a defini¢ao, junto com a equipe de profissionais e representantes da rede socioassistencial
do territdrio, o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliagdo e desligamento das
familias e individuos nos servicos de protecdo social bdsica da rede socioassistencial referenciada ao
CRAS;

- Promover a articulacio entre servigos, transferéncia de renda e beneficios socioassistenciais na drea de
abrangéncia do CRAS;

- Definir, junto com a equipe técnica, os meios e as ferramentas tedrico-metodoldgicos de trabalho
social com familias e dos servicos de convivéncia;

- Contribuir para avaliacdo, a ser feita pelo gestor, da eficacia, eficiéncia e impactos dos programas,
servicos e projetos na gualidade de vida dos usuarios;

- Efetuar agBes de mapeamento, articulacio e potencializacdo da rede socioassistencial no territdrio de
abrangéncia do CRAS e fazer a gestdo local desta rede;

- Efetuar acdes de mapeamento e articulacdo das redes de apoio informais existentes no territdrio

g

A

(liderangas comunitarias, associagdes de bairro);

- Coordenar a alimentacdo de sistemas de informagdo de dmbito local e monitorar o envio regular e nos
prazos, de informagdes sobre os servigos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social;

- Participar dos processos de articulacdo intersetorial no territdrio do CRAS;

- Averiguar as necessidades de capacitagio da equipe de referéncia e informar a Secretaria de
Assisténcia Social (do municipio ou do DF);

- Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territdrio de abrangéncia do CRAS, em consondncia
com diretrizes da Secretaria de Assisténcia Social;

- Participar das reunifes de planejamento promovidas pela Secretaria de Assisténcia Social,
contribuindo com sugestdies estratégicas para a melhoria dos servigos a serem prestados;

- Qutras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER
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| CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

CARGOS EM COMISSAO:

| - DIRETOR ADJUNTO DE ESPORTES E LAZER

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

Condicdes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuigdo:

| = Orientar, dirigir e fazer executar os servicos que [he s3o afetos;

Il = Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il — Expedir atos e instrugfes para a boa execucgdo das leis e regulamentos;

IV —Propor, anualmente, o orcamento e apresentar o relatdrio dos servicos de sua Secretaria:

V — Comparecer, perante a Cdmara Municipal ou gqualguer de suas Comissfes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

V1 — Delegar atribuicdes, por ato expresso aos seus subordinados;
Vil — Praticar atos pertinentes as atribuicdes que Ihe forem outorgadas pelo Prefeito; i
VIll — Formular, coordenar, acompanhar e supervisionar a implementacio de planos, programas e

projetos relacionados ao esporte e lazer no Municipio;

IX — Formuiar, coordenar, acompanhar e supervisionar a implementacdo dos planos, programas e
projetos de incentivos aos esportes e de acdes e de democratizacdo da pratica esportiva e de inclusdo
social por intermédio de esporte;

X = Promover a articulacdo entre as iniciativas puablicas e privadas de incentivo as atividades esportivas;
Xl — Administrar os proprios esportivos e de lazer municipais;

Al = Realizar o controle orcamentario no ambito de sua secretaria;

Al — Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha que se pronunciar;

XIV — Submeter zo prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

AV — Submeter a época prépria, proposta de orgamento da secretaria;
*VI - Realizar despesas de interesse da secretariz, com autorizagdo do prefeito;

XVl = Celebrar com autorizacdo do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;
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XV — Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislacdo vigente:

XX - Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
XX — Apresentar ao prefeito, relatério de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XXl — Executar, se necessario, outras atividades correlatas gue lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAO:

| - DIRETOR ADJIUNTO DE ESPORTES E LAZER

Requisito: Fermac@o Superior em Educacdo Fisica, Administracdo ou Gestio Publica
Atribuictes:

- Assessorar o Secretario Municipal de Esporte em todas as atribuictes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretario Municipal de Esporte no seu impedimento e auséncias tempordrias e garantir o
pleno funcionamento da Secretaria;

- Auxiliar o Secretario Municipal de Esporte na definicdo das diretrizes e na implementacdo das politicas
o agbes da drea de competéncia da secretariz;

- Planejar e organizar as atividades esportivas e os projetos relacionados ac esporte e lazer no
municipio; s
4

3

7

- Orientar, executar e fiscalizar as praticas esportivas e de lazer;

- Coordenar os servidores diretamente ligados a esta secretaria para o melhor desenvolvimento das

atividades esportivas;

- Articular-se com os demais setores da administracao para implementar as atividades esportivas como 3
instrumento de insercdo social, principalmente com a Secretaria Municipal de Educagdo;

- Dutras atividades afins.

ECRETARIA DE AGRI RA, MEIO AMBIENTE, MANUTE E SERVICOS MUNICIPAIS

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE, MANUTENCAO E [
SERVICOS MUNICIPAIS {

|

CARGOS EM COMISSAO:

| - DIRETOR ADJUNTO DE AGRICULTURA E APOIO AO PRODUTOR RURAL

' Il - DIRETOR ADJUNTO DE MEIO AMBIENTE E LIMPEZA URBANA

.
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‘“m - DIRETOR ADIUNTO DE OBRAS E MANUTENCAO

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE, MAHUTH"IH}ED E SERVICOS
MUNICIPAIS

CondigBes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicdo:

| = Orientar, dirigir e fazer executar os servicos que lhe s3o afetos;

Il - Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il — Expedir atos e instrugdes para a boa execucdo das leis e regulamentos;

IV — Propor, anualmente, o orcamento e apresentar o relatorio dos servigos de sua Secretaria;

V' — Comparecer, perante a C3mara Municipal ou qualquer de suas Comissdes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou guando regularmente convocado;

Wl = Delegar atribuicGes, por ato expresso aos seus subordinados;
VIl = Praticar atos pertinentes as atribuigBes gue lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

Villl — Formular e executar a politica municipal de desenvolvimente e meic ambiente da cidade de
Bananal em consondncia com as diretrizes estabelecidas pela Politica Nacional de Meio Ambiente; |

IX — Coordenar e planejar ages voltadas a recuperacdo de areas e a educagao ambiental, bem mn‘fo-ulw
divulgar informagdes técnico-cientificas;

X — Trabalhar para a criac3o, utilizacdo, conservacdo e melhoria de parques, dreas verdes e APAs (Areas
de Protecdo Ambiental) e ainda na produgdo e alocagdo de mudas para revitalizacdo de nascentes e
cursos d’ dgua, além da arborizacdo urbana;

Xl - Elaborar e executar planos, programas, campanhas e projetos relacionados 3 disseminacdo de

informacdes sobre meio ambiente;

Xl — Trabalhar na elaboracdo de politicas e diretrizes, planos, projetos e programas ambientais, bem

como no mapeamento, diagnostico, inventario e monitoramento das guestdes ambientais no municipio;

Xl = Coordenar acdes de licenciamento, controle e fiscalizacio ambiental. Participar da elaboracdo de
normas e padrdes de wuso dos recursos naturais, bem como estabelecer criterios de notificagdo,
autuacdo e aplicacio de multas;

XV — Elaborar e executar planos, programas, campanhas e projetos relacionados a diversificacio
agropecuaria e capacitacdo/treinamento de liderancas rurais visando a fixacdo do homem no campo e a
protecio do meio ambiente;

XV — Atuar na conservacdo do solo e da dgua e garantir a qualidade alimentar;
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KV — Atuar na construgdo, manuten¢3o e restauracdo de pontes, mata-burros, estradas vicinais,
edificacdes plblicas na zona rural (escolas, centros comunitdrios, etc.) e na zona urbana (varejdes)

,

visando manter a trafegabilidade da malha vicinal rural e zelar pela manutencdo dos proprios publicos
na zona rural e nos equipamentos de abastecimento urbano;

XVl = Assistir e assessorar o Prefeito Municipal na execucdo de politicas, programas, planos, projetos,
diretrizes e metas do governo, quanto aos aspectos de construgdo, reformas, criacdo e execucdo de
projetos de elétrica, hidraulica e etc.;

XV = Supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas;

KI¥ — Planejar e promover as atividades de manutencio dos servicos de coleta de lixo, limpeza de vias e
logradouros piblicos e cemitérios;

XX = Planejar e promaover a execucdo de servigos relativos a abertura, pavimentacio, conservacdo de
estradas, vias publicas e obras de arte;

XX — Executar, fiscalizar e dar manutencdo nas atividades relacionadas aos servigos de obras piblicas;
XXl = Realizar o controle orgamentario no dmbito de sua secretaria;
XXl = Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha que se pronunciar:

KXV — Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

XXV - Submeter a época prépria, proposta de orcamento da secretaria;
XXV — Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizacdo do prefeite; (l i«
KXV = Celebrar com autorizacdo do prefeite, contratos e convénios de interesse da secretaria;

KXV = Conceder Térias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada
a legislacdo vigente;

KxIX — Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
A¥X — Apresentar ao prefeito, relatdrio de desenvolvimento das atividades da secretaria;

XXXl - Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

CARGOS EM COMISSAO:
I - DIRETOR ADJUNTO DE AGRICULTURA E APOIO AD PRODUTOR RURAL
Requisito:Formacdo Superior em Medicina Veterinaria, Engenharia de Agronegacios ou Agronomia.

Atribuicdes:
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- Assessorar o Secretdrio Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, Manutencdo e Apoio ac Produtor
Rural em todas as atribuigtes inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretdrio Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, Manutenc3o e Apoio ao Produtor
Rural no seu impedimento e auséncias temporarias e garantir o pleno funcionamento da Secretaria;

- Auxiliar o Secretario Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, Manutencio e Apoio ao Produtor Rural
na definicdo das diretrizes e na implementacdo das politicas e agdes da drea de competéncia da
secretaria;

- Promower a politica agricola do municipio;

- Promocdo, organizacao e fomento do cooperativismo e associativismo nas dreas de sua competéncia;
- Desenvolver programas de assisténcia na atividade agropecudria;

- Fomentar a organizacdo de feiras e pontos de comercializacio de produtos;

- Atuar em politicas publicas governamentais em conjunto com outras Secretarias efou drgdos
municipais.

- Articular com a sociedade civil, para realizacZo de aces que possibilitem o desenvolvimento agricola
do Municipio;

- Outras atividades afins.

Il - DIRETOR ADJUNTO DE MEIO AMBIENTE E LIMPEZA URBANA
Requisito: Formag&o Superior em gualquer drea

Atribuicdes:

- Promover a defesa do direito de todos ao meio ambiente ecologicamente equilibrado e sauddvel, bem
como a justica social no uso sustentdvel dos recursos ambientais, através da promocio do
desenvolvimento sustentavel de forma integrada com outros érgaos governo e da sociedade civil;

- Coordenar as atividades de planejamento, controle, fiscalizagdo, recuperacdo, protecdo e preservacgio
ambiental no ambito das acdes do Governo Municipal;

- Organizar os servicos de varricdo e coleta de lixo nas ruas e logradouros publicos:

- Coordenar o recebimento das determinagdes de servicos a serem executados e promover a
competente realizacdo, no prazo determinado;

- Determinar os trechos a serem seguidos para varricdo das ruas, comunicando-os aos garis e
controlando sua correta execugio no prazo determinado;

- Manter controle sobre lixeiras e moveis, zelando pela boa conservagdo e comunicando ao setor de
compras quando da necessidade de novas aquisicdes;
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- Coordenar as eguipes de limpeza para o cumprimento das determinacdes sanitarias e planejamento
das metas de limpeza.

- Dutras atividades afins.

il - DIRETOR ADJUNTO DE OBRAS E MﬂNI.I'l'EN(;ﬁO

Reguisito: Formac3o Superior em qualquer area

Atribuicdes:

- Chefiar, supervisionar e controlar 0s servigos de obras; organizar cronogramas e equipes de trabalho;

- Coordenar e acompanhar o desenvolvimento e execugdo de obras apresentando relatérios quando for
o caso ou mediante solicitacdo das autoridades competentes;

- Orientar os servigos para o andamento adequado e eficiente dos servigos, inclusive verificando se o
maquindrio disponivel apresenta condigBes de trabalho e providenciando encaminhamento para
consertos quando o caso;

- Apresentar solucdes para rotinas de trabalho, e determinar o seu cumprimento;
- Coordenar as atividades da manutencdo de ruas e estradas;
- Elaborar e conferir planilhas orcamentarias;

- Estabelecer um cronograma de acompanhamento das obras em andamento, planejando os projetos

futuros: -y
: . i . ; : <

- Gerenciar a equipe de manutencdo das vias, orientando os procedimentos a serem adotados;

- Cooperar com o Secretdrio na elaboracdo e execucdo das Leis orgamentarias;

- Orientar e planejar as atividades da manutencio das estradas vicinais;

- Gerenciar a equipe de manutengdo das vias, orientando os procedimentos a serem adotados;

- Coordenar as acbes voltadas para a conservaciao das estradas, pontes e mata-burros;

- Coordenar a equipe de trabalho sob sua responsabilidade;

- Qutras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA, TRANSITO E TRANSPORTE

'CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE SEGURANCA, TRANSITO E TRANSPORTE

'CARGOS EM COMISSAO:

I - DIRETOR ADJUNTO DE TRANSPORTE
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[ Il - DIRETOR ADJUNTO DE TRANSITO

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE SEGURANCA, TRANSITO E TRANSPORTE

CondicOes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicdo:

| = Orientar, dirigir e fazer executar 0s servicos que the sdo afetos;

Il = Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

IIl — Expedir atos e instrugbes para a boa execucZo das leis e regulamentos;

IV —Propor, anualmente, o orgamento e apresentar o relatdrio dos servigos de sua Secretaria;

V — Comparecer, perante a Camara Municipal ou gqualquer de suas Comisses, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

Vi — Delegar atribuicGes, por ato expresso aos seus subordinados;
VIl — Praticar atos pertinentes as atribuigbes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

VI — Assistir e assessorar o Prefeito Municipal na execucdo de politicas, programas, planos, projetos,
diretrizes e metas do governo, relativas aos assuntos de seguranca, transito e transporte;

IX = Planejar, operacionalizar e executar ac@es voltadas para a seguranca da comunidade, dentro de

T

seus limites de competéncia; r

X — Atuar nas atividades de seguranca e fiscalizacdo do transito, ne 3mbito do Municipio, respeitados os
limites de sua competéncia;

Xl - Promover a fiscalizac3o adequada dos parques, pragas, jardins e outros bens do dominio publico,
evitando depredacdes;

Xl = Promover a fiscalizaco das vias publicas; h

XUl = Promover seminarios, eventos, cursos, oficinas, palestras e foruns com a participacdo de
segmentos representativos e especializados da sociedade organizada, objetivando despertar a
conscientizacdo da populacdo sobre a necessidade de adogdo de medidas de autoprotecao, bem como
sobre a compreensdo acerca da responsabilidade de todos na busca de solucdes para as questes de
seguranca, transito e outras afins;

XV — Realizar o controle orcamentario no ambito de sua secretaria;
XV — Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha que se pronunciar;

XV — Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;
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X\ = Submeter a época propria, proposta de orcamento da secretaria;
XVl — Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizacdo do prefeito;
KIX — Celebrar com autorizac@o do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;

XX = Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislagdo vigente;

¥ = Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
XX = Apresentar ao prefeito, relatdrio de desenvolvimento das atividades da secretaria;

¥X¥ill — Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito

Municipal.

CARGOS EM COMISSAO:

| - DIRETOR ADJUNTO DE TRANSPORTE
Requisito: Formacdo Superior em qualquer drea
Atribuicbes:

- Assessorar o Secretario Municipal de Seguranca, Transito e Transporte em todas as atribuicBes
inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretario Municipal de Seguranca, Transito e Transporte no seu impedimento e auséncias

tempordrias e garantir o pleno funcionamento da Secretaria; > l

- Auxiliar o Secretario Municipal de Seguranga, Transito e Transporte na definigdo das diretrizes e na
implementacio das politicas e agdes da area de competéncia da secretaria;

- Coordenar as equipes responsaveis pela lubrificacdo dos veiculos da frota municipal;

- Executar e promover acdes que permitam que veiculos, maquinas e equipamentos estejam sempre em
condicGes de prestar os servigos necessarios;

- Coordenar a fiscalizacdo dos servigos de transportes terceirizados, guando necessario;
- Cooperar na descricdo técnica de veiculos e magquinas a serem adquiridas pelo Municipio;
- Determinar servicos e funcBes a cada responsavel dos setores de oficina e manutencéo;

- Controlar equipamentos, maguinas e demais veiculos da Prefeitura, zelando para que estejam sempre
em condigdes de utilizacdo,

- Fiscalizar o uso correto dos equipamentos de seguranca individual;

- Controlar e fiscalizar toda a frota de veiculos (documentacdo, licenciamento, seguro obrigatorio,
seguro total, equipamentos obrigatdrios);
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- Monitorar e conscientizar motoristas quanto a adequacdo de conduta e disciplina no exercicio de suas
atividades, a forma de tratamento para com os usudrios do servico plblico, bem como a regularidade
com os documentos de carteira de habilitac3o, cursos e demais exigéncias legais para a conducio de
veiculos;

- Exercer o controle detalhado sobre o consumao de combustivel;

- Exercer o controle de saidas de todos os veiculos quanto ao horario de saida e chegada, motorista,
destinagdo e servigo;

- Coordenar e supervisionar as atividades de implantagdo e acompanhamento de rotas de transporte

nos setores municipais;

- Outras atividades afins.

Il - DIRETOR ADJUNTO DE TRANSITO

Requisito: Formac3o Superior em qualguer drea
Atribuicdes:

- Assessorar o Secretdrio Municipal de Seguranga, Transito e Transporte em todas as atribuigBes
inerentes ao cargo;

- Substituir o Secretario Municipal de Seguranga, Transito e Transporte no seu impedimento e auséncias
tempordrias e garantir o pleno funcionamento da Secretaria, quando a substituicdo ndo puder ser

realizada pelo Diretor Adjunto de Transporte; ¢

- Auxiliar o Secretario Municipal de Seguranga Transito e Transporte na defini¢do das diretrizes e na

implementacdo das politicas e agdes da drea de competéncia da secretaria;

- Coordenar as atividades de seguranca e fiscalizacdo do transito, no dmbito do municipio, nos limites de
sua competéncia; ]

- Coordenar a fiscalizacdo das vias publicas;

- Coordenar os servicos realizados na JARI— Junta Administrativa de Recursos de InfragGes;
- Planejar e administrar a sinalizac3o vidria no municipio;

- Promover e coordenar a educacdo para o trinsito no municipio;

- Coordenar os servigos e transitos nos terminais rodoviarios;

- Coordenar a fiscalizacdo de posturas municipais relativas ao transito

- Qutras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO
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CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO

CARGO - SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEIAMENTO URBANO

Condigbes para investidura: ser brasileiro e estar no exercicio dos direitos politicos.
Competéncia e Atribuicdo:

| = Orientar, dirigir e fazer executar os servigos que lhe sdo afetos;

Il — Referendar os atos assinados pelo Prefeito;

Il — Expedir atos e instrugdes para a boa execucdo das leis e regulamentos;

IV — Propor, anualmente, o orcamento e apresentar o relatdrio dos servigos de sua Secretaria;

V = Comparecer, perante a Camara Municipal ou qualquer de suas ComissGes, para prestar
esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

VI - Delegar atribuigdes, por ato expresso 20s seus subordinados;
VIl — Praticar atos pertinentes as atribuigBes que lhe forem outorgadas pelo Prefeito;

VIl — Formular, coordenar e supervisionar a implementagdo de planos, programas e projetos
relacionados ao desenvolvimento urbano no ambito do Municipio;

IX — Promover politicas setoriais de habitagdo, meio ambiente e de transporte publico no dmbito do ¥
Municipio; b

X — Promover a articulagdo entre as diversas esferas do governo, a iniciativa privada e organizagbes ndo
governamentais visando a implementacio de planos, programas e projetos de urbanizagdo, habitac3o,

meio ambiente, transporte publico e desenvolvimento urbano;

Xl = Manifestar-se sobre urbanizacdo, parcelamento e ocupagdo do solo, meio ambiente, planejamento
fisico e territorial, obras pulblicas e privadas, patrimbnio historico urbano, infraestrutura e

equipamentos urbanos necessarios ao bem estar da populacdo do Municipio;
Xl — Realizar o contrele orgamentario no dmbito de sua secretariz;
Xl = Despachar o expediente da secretaria, sobre o qual tenha gue se pronunciar;

X1V — Submeter ao prefeito anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias incluidas na
area de sua competéncia;

XV = Submeter 2 época propria, proposta de orgamento da secretaria;
XVI - Realizar despesas de interesse da secretaria, com autorizagdo do prefeito;

XVl = Celebrar com autorizacao do prefeito, contratos e convénios de interesse da secretaria;
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AVl = Conceder férias efou licencas aos servidores diretamente subordinados a secretaria, observada a
legislacdo vigente;

XX - Expedir atos administrativos, necessarios as atividades da secretaria;
XX — Apresentar ao prefeito, relatorio de desenvolvimento das atividades da secretaria;

Xl — Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.
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REQUISITOS E ATRIBUICOES DAS FU DE CONFIANC

SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIODS JURIDICOS

FUNCOES DE CONFIANCA

| |- PROCURADOR CHEFE

" 1— PROCURADOR CHEFE

Reguisito - Admissdo através de concurso publico para o cargo de procurador ou estabilidade nos
termos do artigo 19 dos Atos das Disposigbes Transitorias da CF.

- pertencer ao quadro de pessoal da respectiva carreira e grupo ocupacional
- Formagdo Superior em Direito e registro no orgao de classe
Atribuices:

i. Define diretrizes. Planeja, coordena e supervisiona acbes, monitorando resultados e fomentando
politicas de mudancas de contexto juridico, no ambito de sua atuacdo.

Il. Representa e assessora o Municipio em todas as questdes e demandas no ambito administrativo e
juridico;

Ill. Assessora o Prefeito e Secretdrios nos temas juridicos atinentes as suas areas de intervencio;
IV, Realiza a representacdo do Prefeito em contratos juridicos que o requeiram;

V. Chefia os servidores de apoio administrative da Procuradoria, especialmente guanto a distribuicao
dos processos judiciais e administrativos;

VI, Elabora pareceres sobre questdes juridicas que |he forem solicitados;
VII. Orienta a alteraco de procedimentos, vislumbrando evitar futuras demandas judiciais;

VI, Supervisiona os procedimentos adotados para o registro e o arquivamento e controle dos processos
judiciais e administrativos:

IX. Qutras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

FUNCOES DE CONFIANCA

| - DIRETOR ADJUNTO DE RECURSOS HUMANOS

Il = CHEFE DE RECURSOS HUMANOS

| - DIRETOR ADJUNTO DE RECURS0S HUMANOS
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LK)

Reguisito - Admissdo através de concurso piblico ou estabilidade nos termos do artigo 19 dos Atos das
Disposicdes Transitdrias da CF.

- pertencer ao quadro de pessoal da respectiva carreira e grupo ocupacional
- Formacdo técnica e/ou Superior compativel na drea
Atribuicdes:

| — Proceder no gerenciamento geral do pessoal do Municipio, dirigindo e respondendo pelo
Departamento de Recursos Humanos;

Il - Coordenar e controlar o Departamento de Recursos Humanos do Municipio, nos atos concernentes a
admissdo de servidores permanentes, temporarios e comissionados;

Il — Coordenar e controlar tedos os administrativos inerentes a acumulacdo de cargos, lotacdo,
frequéncia, faltas, licengas médicas, exames de salde, auxilio-doenca, acidente de trabalhg,
aposentadoria, exoneracao e demissdo dos servidores municipais;

IV - Coordenar todos os procedimentos administrativos quanto a afastamentos, concessdo de férias,
licenca prémio e pagamento de diarias;

\ - Assessorar os titulares das secretarias na parte disciplinar dos servidores;

V1 - Coordenar o controle de efetividades e pagamento do pessoal;

VIl - Coordenar a folha de pagamento da Prefeitura, bem como as horas normais e extraordinarias

realizadas pelos servidores, adicionais e outras vantagens e exercer o controle sobre os recuihimentqﬁ
dos encargos sociais, INSS, FGTS, arquivas SEFIP, RAIS, DIRF;

VIIl. Zelar para que os procedimentos de rotina de folha sejam cumpridos e que esta e os demais
encargos trabalhistas e sociais sejam entregues no setor de contabilidade na data prevista;

IX. Colaborar na elaboracio de editais de concurso plblico e processo seletive;
X. Supervisionar as atividades dos servidores do Departamento de Recursos Humanos;
£, Atuar como preposto nas agdes judiciais pertinentes a area trabalhista;

Xl — Cumprir e fazer cumprir as legislacBes e manter-se atualizado em relacdo as normas da rotina
trabalhista;

X — Cumprir e fazer cumprir as legislactes e atos administrativos pertinentes ao plano de carreira dos
servidores —

¥IV - Coordenar a elaboracio das documentacdes pertinentes ao TCESP, Ministério do Trabalho e

demais orgdos;
XV = Coordenar os atos relativos ao Estagio Probatario dos servidores;

XV - Qutras atribuictes afins.
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Il - CHEFE DE SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Requisito - Admiss3o através de concurso publico ou estabilidade nos termos do artigo 19 dos Atos das
Disposigdes Transitarias da CF.

- pertencer ao quadro de pessoal da respectiva carreira e grupo ocupacional
- Formagao técnica efou Superior compativel na drea
Atribuigbes —
| - Auxiliar o Diretor de Recursos Humanos em todas as suas atribuicdes;
Il - Substituir o Diretor de Recursos Humanos nos seus afastamentos;
Il - Chefiar e responder pelos setores e servigos executados no Departamento de Recursos Humanos;
IV - Atuar como preposto nas agdes judiciais pertinentes a area trabalhista;
V - Outras atribuicoes afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

FUNCOES DE CONFIANCA

11l — CHEFE DE FISCALIZACAO

| -~ DIRETOR ADJUNTO DE PLANEJAMENTO E EXECUCAO ORCAMENTARIA

Il - CHEFE DE CADASTRO E TRIBUTACAO "

| - DIRETOR ADJUNTO DE PLANEIAMENTO E EXECUCAO ORCAMENTARIA

Requisito - Admiss3o através de concurso publico ou estabilidade nos termos do artigo 19 dos Atos das y
Disposiches Transitorias da CF. -, |

- pertencer ao quadro de pessoal da respectiva carreira e grupo ocupacional
- Formacgdo técnica efou Superior compativel na drea

Atribuigdes:

| — Auxiliar o Diretor Adjunto de Financas em todas as suas atribuigbes;

Il = Substituir o Diretor Adjunto de Finangas nos seus afastamentos;

Il = Chefiar os setores do Departamento de Financas;

IV = Coordenar os servicos de planejamento e execugdo orgamentaria;

W — Coordenar os servigos de empenho e contabilidade;
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VI = Coordenar os servigos da Tesouraria, Liquidacdo de Despesas e Contas a Pagar;
VIl = Outras atividades afins.
Il — CHEFE DE CADASTRO E TRIBUTAGCAD

Requisito - Admiss3o através de concurso plblico ou estabilidade nos termos do artigo 19 dos Atos das
DisposicOes Transitorias da CF.

- Formac3o técnica efou Superior compativel na drea

Atribuicdes -

| — Auxiliar o Diretor Adjunto de Cadastro e Tributacdio em todas as suas atribuicfes;

[l = Substituir o Diretor Adjunto de Cadastro e Tributacio nos seus afastamentos;

Il = Chefiar os setores do Departamento de Cadastro e Tributagdo;

IV — Coordenar os servigos de fiscalizacdo no ambito da Diretoria Adjunta de Cadastro e Tributagdo;
V — Outras atividades afins.

Il - CHEFE DE FISCALIZACAQ

Reguisito - Admissdo através de concurso publico ou estabilidade nos termos do artigo 19 dos Atos das
Disposicdes Transitdrias da CF. {1

- Formacdo técnica e/ou Superior compativel na area ~
AtribuicBes:
I - Promaover e coordenar as atividades de fiscalizagdo geral no municipio;

Il - Promover & coordenar as atividades relativas ao cumprimento das posturas municipais,
licenciamentos de atividades comerciais, industriais e de prestacio de servigos:

Il - Coordenar o cumprimento dos horarios de fechamento e abertura do comércio em geral e escalas
de plantdo das farmacias;

IV - Promover agOes para apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos,
negociados ou abandonados em ruas e logradouros pablicos;

V' - Coordenar as atividades de verificagdo do licenciamento de placas comercizis nas fachadas dos
estabelecimentos ou em outros locais;

VI =Coordenar as atividades de fiscalizacdo as violagbes as normas sobre poluicdo sonoras, uso de
buzinas, clubes, boates, auto-falantes, bandas de mdsica, entre outras;
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Vil - Coordenar as atividades de intimacio e autuacdo e providéncias relativas aos violadores das
posturas municipais, bem como coordenar as sindicancias especiais para instrucdo de processos ou
apuracdo de dendncias e reclamacdes;

Vil - outras atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

FUNGOES DE CONFIANGA

| — Diretor Adjunto de Projetos e Obras J

Requisito - Admissdo através de concurso plblico ou estabilidade nos termos do artigo 19 dos Atos das
Disposicies Transitorias da CF.

- Formacao Superior em Engenharia ou Arquitetura e Urbanismo
Atribuicbes:

|- Formular, executar e avaliar a Politica Municipal de desenvolvimento da Infraestrutura Urbana,
subordinada a Politica Municipal de Infraestrutura e Obras e em consondncia com as diretrizes gerais do
Governo Municipal e da legislagdo vigente;

Il. Coordenar a elaboragdo de projetos de engenharia e arquitetura;

Ill. Execucdo de atividades concernentes a conservacdo das vias e logradouros publicos, bem como d__ﬁs' h

instalacdes em geral destinadas a prestagdo de servigos a comunidade; L

IV, Apoiar a Secretaria Municipal de Governo, na elaboracio de projetos de obras publicas e respectivos
orgamentos;

V. Programar e controlar a execucdo das obras publicas realizadas pelo Municipio;

VI. Orientar e acompanhar a fiscalizacdo de construgBes publicas e particulares mantende atualizado o
arquivo de plantas e de edificagdes particulares;

Wil. Fornecer a Secretaria Municipal de Governo, dados e informacdes relativas as obras realizadas no
Municipio;
Viii. Proceder a dire¢do da execugio das obras publicas municipais, em consondncia com as diretrizes

tracadas para o planejamento urbano do municipio;

IX. Coordenar a implantagdo e execucdo de obras de infraestrutura, construgdo e manutencdo de
estradas, caminhos, escolas e préprios municipais, na area rural e urbana, em coordenacdo com a
Secretaria Municipal de Governo e Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

. Executar os trabalhos topograficos necessarios para a realizacdo de obras e servicos de competéncia
do Municipio;
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K1, Assessorar os demais orgdos municipais, quando solicitada; e
Xll. Desempenhar outras competéncias afins. e

Gabinete do Prefeito Municipal de Bananal, 13 de setembro de 2017.
|

|
IIi = ____"[_L F_I
JORGE DA SILVA-RODRIGUES FILHO
Prefeito Municipal

-

Registrado no Livro de Registro de Leis em 13 de setembro de 2017.
Publicado Quadro de Avisos e Publicagdes em 13 de setembro de 2017.

~ MARCELO JOSE PIMENTEL BARBOSA
Secretario de Administracdo
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ANEXO V
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL

(ANEXOS | e Il da Lei n.2 137/2014, Lei n2 127/2014 e Lei n? 192/2016)

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Cargo de Provimento em Comissio Quant. RS*
Diretor de Escola 05 2.313,22
Vice-Diretor de Escola 05 2.056,19
Professor Coordenador 04 1.544,15

» Valores atualizados até a Lei 197/2017

Diretor de Escola;

Requisito: Licenciatura Plena em Pedagogia na area especifica de Administragdo Escolar ou em
nivel pés-graduacio em Gestdo escolar e experiéncia docente minima de 05 (cinco) anos adquirida em
gualguer nivel ou sistema de ensino, publico ou privado, nos termos legais.

Atribuicoes:

| = coordenar a elaborag3o do projeto pedagégico, acompanhar e avaliar a sua execugio em:

conjunto com a comunidade educativa e o Conselho de Escola, observadas as diretrizes da politica
educacional da Secretaria Municipal de Educacdo;

Il — coordenar a execugdo do plano de trabalho elaborado pela Secretaria Municipal de
Educacdo, indicando metas, formas de acompanhamento e avaliacdo dos resultados e impactos da
gestdo;

Il — participar, em conjunto com a equipe escolar, da definigdo, implantacdo e implementacio
das normas de convivio da unidade educacional;

IV — favorecer a viabilizacio de projetos educacionais propostos pelos segmentos da unidade
educacional ou pela comunidade local, 3 luz do projeto pedagogico;

V — possibilitar a introducdo das inovagbes tecnologicas nos procedimentos administrativos e
pedagogicos da unidade educacional;

VI — prover as condicfes necessarias para o atendimento zos alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacio;

Vil — implementar a avaliacdo institucional da unidade educacicnal em face das diretrizes,
pricridades e metas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educacao;
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VIl = acompanhar, avaliar e promover a andlise dos resultados do indice de Desenvolvimento da
Educacdo Basica — IDEB e de quaisquer instrumentos avaliativos da aprendizagem dos alunos frente aos

indicadores de aproveitamento escolar, estabelecendo conexGes com a elaboracdo do projeto
pedagogico,

IX — promover a integracdo da unidade educacional com a comunidade, bem como programar
atividades que favorecam essa participacao;

A — coordenar a gestdo da unidade educacional, promovendc a efetiva participacdo da

comunidade educativa na tomada de decisdes, com vistas & melhoria da aprendizagem dos alunos e das
condicOes necessarias para o trabalho do professor;

Kl — promover a organizagdo e funcionamento da unidade educacional, de forma a atender as
demandas e aspectos pertinentes de ordem administrativa e pedagogica, de acordo com as
determinacdes legais;

Xl — coordenar e acompanhar as atividades administrativas, relativas a:

a) folha de frequéncia;
b} fluxo de documentos de vida escolar;

¢) fluxo de matriculas e transferéncias de alunos;

d) fluxo de documentos de vida funcional:

e] fornecimento e atualizaciio de dados e outros indicadores dos sistemas gerenciais,
respondendo pela sua fidedignidade; :

-

f] comunicacdo as autoridades competentes e ao Conselho de Escola dos casos de doengas
contagiosas e irregularidades graves ocorridas na unidade educacional;

Xl — diligenciar para que o prédio escolar e os bens patrimoniais da unidade educacional sejam
mantidos e preservados:

a) coordenande e orientando toda a equipe escolar quanto ac uso dos equipamentos e
materiais de consumo, bem como a manutencdo e conservacdo dos bens patrimoniais e realizando o
seu inventario, anualmente ou quando solicitado pelos érgdos da Secretaria Municipal de Educacio;

b} adotando, com o Conselho de Escola, medidas que estimulem a comunidade a se

corresponsabilizar pela preservagdo do prédio e dos equipamentos escolares, informando aos orgdos
competentes as necessidades de reparos, reformas e ampliagdes;

XV — gerir os recursos humanos e financeiros recebidos pela unidade educacional juntamente
com as instituigbes auxiliares constituidas em consondncia com as determinagdes legais;

XV - gest3o da escola municipal para a qual for designado, a qual pode abranger o ensino
fundamental até o 92 ane, inclusive as que atendam a Educagio Infantil e Creche Municipal,

XV —delegar atribuicdes, quando se fizer necessario.
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Vice-Diretor de Escola:

Requisito: Licenciatura Plena em Pedagogia na drea especifica de Administracdo Escolar ou em
nivel pos-graduacdo em Gestdo escolar e experiéncia docente minima de 05 (cinco) anos adquirida em
qualquer nivel ou sistema de ensino, pablico ou privado, nos termos legais.

Atribuicdes:
| - Substituir o Diretor de Escola em todos os seus impedimentos legais e temporarios;

Il = auxiliar na gestdo da escola municipal para a qual for designado, a qual pode abranger o
ensino fundamental até o 92 ano, inclusive as gue atendam a Educac3o Infantil e Creche Municipal;

lll — Assessorar e auxiliar o Diretor de Escola em todas as atribuiges dispostas no parédgrafo
anterior, especialmente naquelas que lhe forem delegadas.

Professor Coordenador:

Requisito: Curso Superior na area especifica da Educagdo, experiéncia docente minima de 03
(trés) anos adquirida em qualquer nivel ou sistema de ensino, publico ou privado, nos termos legais.

Atribuicoes:

| - Assessoramento na coordenacdo, articulacdo e acompanhamento dos programas, projetos e
praticas pedagogicas desenvolvidas na unidade educacional, em consonancia com a politica educacional
da Secretaria Municipal de Educacdo;

Il - Qutras atividades afins.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Bananal, 13 dEISEtEITIer de 2017.

{5 7=
JORGE DA SILVA RODRIGUES FILHOD
Prefeito Municipal

Registrado no Livro de Registro de Leis em 13 de setembro de 2017.
Publicado Quadro de Avisos e Publicacdes em 13 de setembro de 2017.
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